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ПОЛИТИКА МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО ДОШКОЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ДЕТСКИЙ САД № 25» В 

ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  
 

1. Общие положения. 

1.1. Политики МАДОУ № 25 в отношении обработки персональных данных (далее-Политика) 

разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

1.2. Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных данных в МАДОУ № 25 

(далее-Оператор) с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну. 

2. Основные понятия, используемые в Политике: 

- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному физическому лицу (субъекту персональных данных); 

- оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе: 

 сбор; 

 запись;  

 систематизацию;  

 накопление; 

 хранение; 

 уточнение (обновление, изменение); 

 извлечение; 

 использование; 

 передачу (распространение, предоставление, доступ); 

 обезличивание; 

 блокирование;  

 удаление; 

 уничтожение. 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

 распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
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 информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

 трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 

3. Цели сбора персональных данных. 

ДОУ осуществляет обработку персональных данных с целью оказания образовательных услуг 

дошкольного образования в соответствии с лицензией на право ведения образовательной 

деятельности. С названной целью ДОУ обрабатывает персональные данные:  

 работников, состоящих с ДОУ в трудовых отношениях;  

 работников, состоящих с ДОУ в договорных отношениях;  

 воспитанников и их родителей (законных представителей), посещающих ДОУ.  

       Обработка персональных данных указанных категорий субъектов персональных данных 

осуществляться на законной основе.  

4. Правовые основания обработки персональных данных. 

Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность правовых 

актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор осуществляет обработку 

персональных данных: 

 Конституция Российской Федерации;  

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

  Гражданский кодекс Российской Федерации;  

 Налоговый кодекс Российской Федерации;  

 Закон Российской Федерации от ФЗ «Об образовании»;  

       ДОУ соблюдает принципы обработки персональных данных, установленные Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (статья 5), и осуществляет сбор 

персональных данных работников и воспитанников и их родителей (законных представителей) 

только для их обработки в соответствии с указанной выше целью. 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» не может служить 

правовым основанием обработки персональных данных оператором, поскольку указанный Закон 

регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных, а также закрепляет 

требования, предъявляемые к операторам при обработке персональных данных. 

 

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных. 

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям
1
 обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

К категориям субъектов персональных данных могут быть отнесены, в том числе: 

 работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников; 

 воспитанники ДОУ; 

 родители (законные представители) воспитанников ДОУ; 

 клиенты и контрагенты оператора (физические лица); 

 представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических лиц). 

 

6. Порядок и условия обработки персональных данных. 

                                                           
1 Ст. 6 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
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6.1.При обработке персональных данных оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение, извлечение; использование; передачу (распространение, 

предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

6.2.Способы обработки персональных данных: 

 неавтоматизированная обработка персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

6.3.Сроки обработки и хранения персональных данных. 

Хранение персональных данных в ДОУ осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных. 

Хранение документов, содержащих персональные данные работников, воспитанников и их 

родителей (законных представителей), осуществляется в течение сроков, указанных в номенклатуре 

дел МАДОУ № 25. 

6.4. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 

6.5. Хранение персональных данных рекомендуется осуществлять в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. 

6.6. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных обязан 

использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации. 

 

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов на доступ к персональным данным. 

7.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их 

обработки, персональные данные подлежат их актуализации оператором, а обработка должна 

быть прекращена, соответственно. 

7.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если:  

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

 оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" или иными 

федеральными законами; 

 иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных 

данных. 

7.3. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 

информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по 

запросу последнего.   

 

8. Заключительные положения 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных действует с момента её 

утверждения. В Политику могут вноситься изменения и дополнения в связи с развитием 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных и совершенствованием 

деятельности ДОУ. Настоящая Политика доводится до работников ДОУ, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, и подлежит опубликованию на сайте ДОУ. 


